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主旨：請貴校多加運用電子公文發文，以落實節能減碳與增進行

政效率，請查照。

說明：

一、依據本局檔案管理中程計畫(104年至107年)辦理。

二、市府自101年4月起推動公文線上簽核，宣導所屬各機關學

校以電子公文發文，惟各校以紙本發文比例偏高，不僅有

違四省專案減紙目標，且增加遞送郵資成本。

三、綜上，請各校加強運用電子公文發文，簡易紙本附件掃描

後隨電子發文，落實節能減紙之比率並增加公文傳遞效率

。

正本：本市各市立學校〈不含秀才分校〉

副本：本府教育局終學科、本府教育局設施科、本府教育局資教科、本府教育局校安科

、本府教育局特教科、本府教育局體健科、本府教育局小教科、本府教育局幼教

科、本府教育局會計室、本府教育局督學室、本府教育局政風室、本府教育局人

事室、本府教育局中教科、桃園市政府家庭教育中心 2016-11-24
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