   導師會議0604
教務處 
教學組
一、請各領域108學年度校本課程計畫要盡快完成，校本(彈性)課程名稱要確定，請完成後各    
    領域再確認，將會議記錄、簽到表等一併交至教學組。
二、5/27(一)至6/7(五)七、八年級補救教學施測，目前已施測70%。
三、期末考時間6/27(四)~6/28(五)中午，下午5、6節教師參加研習，第7節大掃除及結業式。
四、有關教育會考問卷調查，請各領域商請三位教師上網填寫相關問卷，連結網址已經發給  
    領域召集人，請各領域教師協助。
註冊組

一、108年暑期輔導課報名尚未繳交的班級請盡快將各班報名費（每人1710元）交至出納組，報名名冊及家長同意書請交至註冊組。
二、108學年度第1學期註冊費減免申請時間預計6月17日(一)~6月21日(五)，請以班為單位將申請書及證明文件依規定交至註冊組。

三、108學年度第1學期第八節課後輔導參加意願調查時間：6月17日(一)~6月21日(星期五)，參加同學費用於108學年度第1學期註冊時繳交。
四、畢業離校程序單請於6月10日(一)放學前繳回註冊組。

五、第三次段考時間為6月27日(四)、6月28日(五)，成績輸入截止時間為7月5日(五)，並請輸入文字描述每班3~5名。
六、請九年級導師協助宣導

  (一)相關校內報名時程或升學訊息，請參考本校首頁。
  (二)五專優先免試入學志願選填時間為6月6日(四)10:00~6/12(三)17:00，請有報名的同學於6/6(四)中午至2F電腦教室選填志願。
  (三)108年會考成績成績單預計於6月10日(一)中午12:00前發放。
  (四) 108學年度桃連區免試入學志願選填及報名校內作業注意事項(已發予導師)，請導師於選填志願及繳交志願表時能協助聯繫同學，有任何疑問請洽註冊組。
(五)五專聯合免試入學(北、中、南)
(1)集體報名時間：108年6月6日(四)、6月10日(一)。費用：300元、地點：教務處。
(六)高中(內壢、大園)特色招生相關事宜：
(1)報名：採個別報名，一律先上網填寫報名表6/18(二)8:00~6/19(三)17:00，後現場
繳6/20(四)8:30~16:30至各招生學校報名。
(2)志願選填：6/25(二)12:00~6/27(四)12:00。
(3)繳交志願表：7/1(一)13:30~16:30，地點：陽明高中(內高、大園特招窗口)。
(七)以下管道放榜(科學班、技優甄審入學、特招職科甄選入學、直升入學、實用技能學程)已獲錄取之學生，未報到視同放棄資格(建議仍電話通知錄取學校不去報到)，已報到者未於時限內完成報到後放棄，則無法進行後續的報名。

設備組
一、各領域盡速完成課程計畫(部頒及彈性)及完成選書(6/10~6/11)。6/12(三)召開課發會【請新召集人參加】。
二、請九年級各班於6/10(一)下午2：50前，將教室內板擦、粉筆夾、遙控器繳回至設備組。

資訊組
一、電腦收回時間：
    時間： 九年級：6/10日(一)午休統一回收。
           七、八年級：6/26日(三)午休統一回收。
    地點：四樓電腦教室。
學務處
一、持續宣導事項：
（一）加強學生法治教育宣導(犯罪預防及防制學生藥物濫用、網路賭博與參加不良組織)，以防發生觸犯法律之憾事。持續宣導反毒、反黑、反霸凌及性平事件預防注意事項，促進友善校園、健康學習。

（二）持續宣導學生上放學交通安全注意事項，隨時注意學校周邊交通狀況，確保自己上放學行的安全。

（三）慎防校園意外事件發生，各項預防工作持續加強，提醒學生依學校作息時間活動，勿過
早到校或過晚離校，到校後盡速進教室參與班級活動，禁止逗留校園死角。要求班上學生於放學後，將門窗、電燈及電扇關閉，避免教室成為校園死角。

（四）提醒學生安全注意事項(例如：勿任意把玩或購買非適用年齡之遊戲用槍商品、勿揮舞或把玩打掃工具、追逐嬉鬧、攀高清潔…等)，以避免意外發生。

（五）加強宣導學生勿涉足不適宜場所，例如：電玩店、撞球店、娃娃機店…

（六）加強宣導學生勿吸煙，影響身體健康也違反相關法律與校規。

（七）加強宣導培養學生良好的禮貌及衛生習慣。

（八）提醒學生學校各項建設得之不易，應愛惜並主動維護，例如教室的冷氣、廁所、電扇、運動器材(球類、重訓器材…等)。

(九) 天氣逐漸炎熱，溺水事件頻傳，請持續宣導防溺事宜，提醒學生與家長「救溺五步、防溺十招」水域安全宣導注意事項，共同預防溺水事件發生。
二、108學年度導師遴選事宜，已完成公告。如無其他人事異動，將配合教務處辦理之常態編班與導師抽箴作業。
三、108學年度學生校服、營養午餐、八年級隔宿露營(1900元)及九年級校外教學(4800元)等
採購均依規定辦理完成，相關作業持續辦理中，請導師協助辦理。
生教組
一、108學年度教室配置已完成規劃及公告。804因有學生需要，安置於一樓。已於
6/3(一)集合各班長說明更換教室作業方式。
6/12(三)上午07：50時至08：10時，進行八升九年級教室更換。
6/13(四)上午07：50時至08：10時，進行七升八年級教室更換。

訓育組
一、6/4(二)國樂團音樂會，下午5、6節演出。活動中心暫停使用。歡迎有興趣的同仁及班級一同參加。
三、九年級才藝表演時間: 6/5(三)第5、6節 (表演組數眾多預估將進行2至3節課)

    地點:活動中心。參加人員:九年級學生及老師
四、九年級預定於6/10(一)第四節發放畢業紀念冊及校刊。
五、107學年度畢業典禮活動準備工作進行中，請見附件。
六、七、八年級預於本周開始報名戶外教育(隔宿露營及畢業旅行)。
衛生組
一、請九年級導師協助：
(一)6/10(星期一)13:00~14:40分為大掃除時間，請務必配合將教室清空，提供八升九一
    個乾淨的教室環境。 
    (二)以上教室內外清空事宜6/3上午已將注意要點發予衛生股長，請導師協助督促學生，衛生組預計於14點開始檢查，請同學盡速完成打掃以免耽誤放學時間。 
(三)九年級於第七節進行全部掃具回收(不包含廁所及處室掃具)，請事先完成統整清點，
    並指派數名同學將掃具帶至仁愛樓1樓803教室旁空教室回收。
(四)6/10(星期一)上午掃地時間開放九年級最後回收，回收完畢後只開放一般垃圾丟棄，  
    其餘回收物請同學自行帶走。
二、請七、八年級導師協助：
    (一)大掃除時間6/28(五) 14：30分 ~ 15：10分：大掃除整理要點參照上學期期末大掃
          除。(資料後續發放各班)
(二) 6/12(三)~6/28(五)打掃時間即進行畢業班支援掃區，請導師進行妥善打掃之人力安
    排。感謝導師辛勞。(支援掃區表後續發放)
    (三)更換教室時間：務必提前進行班級打掃，切勿等到換教室當天才清理。
	時間：7：50分 ~8：10分 

	八升九
	七升八

	6/12(三)
	6/13(四)


   衛生組於當天九點開始檢查，若檢查發現有打掃不確實的情形，將廣播班級進行補打掃，
   請導師配合。教室清空要點請參照期末大掃除要點。
     (四)掃具繳回時間：
        6/28(五)14：30進行全校大掃除，15：10至15:25前實施掃具全面回收(請妥善安排
        時間以免沒有掃具可以清潔)，請注意將走廊掃具櫃裡清空 (不包含廁所及處室)，請
        完成大掃除之後派同學將掃具帶至仁愛樓1F 803旁空教室歸還。**因數量眾多，請
        密切注意分年級繳回，請勿直接帶至掃具室。
        15:10-15:17為八升九、15：18-15:25為七升八，若有變動請依廣播進行。
體育組
一、本校棒球隊參加108年度謝國城盃棒球錦標賽，榮獲冠軍。6/29~7/8將代表國家參加亞太
    地區比賽，爭取108年度LLB世界盃棒球賽，請同仁為他們加油打氣。
輔導室
輔導組
  一、個案/團體輔導

      (一)辦理107學年度中輟預防-學生適性化課程【6/04(二)第6節，地點：
         團輔室】。
  二、家庭教育
      (一)辦理「大智慧過生活」親師生共讀第二次抽查與敘獎作業【抽查日期： 
          6/03(一)~6/10(一)】。
      (二)辦理祖父母節-祖孫心動時光相片徵文活動辦法【預定預定6月中旬公告於校網，於6/28(五)發放相關辦法，併教務處暑假作業辦理】。

  三、生命/性平教育

      (一)辦理七年級得勝課程【6/14(五)第4節，地點：702-707教室；6/21(五)
         第4節辦理七年級得勝課程結業式，地點：活動中心】。
      (二)辦理性平教育海報標語競賽優良作品評分、敘獎與頒獎作業。
  四、依市府教育局107年5月25日桃教小字第1070042615號函文，每學期需進行「實施家庭訪問調查表」之填報。請導師記錄以下填報表格之調查內容
     【本案調查表如附件，煩請各年級級導師協助調查】。

               新明國中107學年度第二學期實施家庭訪問調查表

	班

級
	  到府訪問人數
	電話訪問人數
	個別約談人數
	  其他家庭訪問方式人數

	
	導師紀錄
	導師紀錄
	導師紀錄
	例如：親師座談會、通訊軟體群組等之導師紀錄

	例

711
	5
	32
	20
	32


   五、辦理108年度全校教職員工兒少保護研習【併期末校務會議辦理，屆時請同仁至桃園市教師研習系統報名參加本案研習】。
資料組

1、 技藝教育：九年級實用技能班於6 / 10（一）放榜，錄取同學將於6 / 14（五）上午至各錄取學校報到，屆時錄取名單發下再請九導協助提醒同學至學務  處請公假前往。
2、 請尚未交回B表的導師們協助於6 / 28（五）前填寫完畢交回輔導室資料組，感謝各位老師的配合，辛苦了！

特教組
1、 特教研習訂於6/28(五)下午1點至4點，請導師們至「全國特殊教育資訊網」報名。本校下午1時-至2:30分。

領獎期間自105年10月06日起至106年01月05日止
統一發票號碼獎中獎號碼 | 無實體電子發票專屬獎中獎號碼
105年07-08月
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