桃園市立新明國民中學104學年度

新生入學輔導活動實施計畫
一、目的：

(一)讓新生認識環境，了解學校各項學生事務應遵守之規定，學習如何成為明中人。

(二)使新生對於學校各處室之功能與執掌有所認識。

(三)從活動中培養班級團結合作的精神，進而增進師生及同學之間的認識，激發新生之活力
與朝氣。

(四)安排九年一貫課程實施方式、探索教育、及安全教育等課程，增進新生適應國中生活與
應變之能力。

(五)對學校產生濃厚的興趣，提高學習情緒，使其成為五育並重，德育兼修的好學生。

二、辦理單位：

(一)承辦單位：學務處。

(二)協辦單位：教務處、總務處、輔導室、人事室、會計室。

三、日期：104年8月27日（四）7：20 ~ 14：40
四、地點：各班教室、及操場。

五、方式：以示範演練方式進行。

六、參加人員：全體新生及導師、各處室相關行政人員。

七、課程表：如附件一。

八、籌備委員名單暨工作人員執掌表：如附件二。

九、學生集合位置圖：如附件三。

十、探索體驗學習分站遊戲：如附件四。

十一、經費概算：如附件五。

十二、獎勵：新生訓練各項活動表現優異班級頒發獎狀、獎品獎勵。

十三、本計畫呈請校長核准後實施，修正時亦同。

桃園市立新明國民中學104學年度新生訓練課程表
104年8月27日（四）上午7：20 ~ 14：40
	時間
	課程內容
	承辦人
	協辦人
	地點
	備註

	07：20
~

07：50
	老師：

新生導師會報、資料袋發放
新生訓練配合事項宣達

學生：

由九年級學長姐帶入教室
	學務主任

生教組長

衛生組長

訓育組長
	學務處同仁及新生導師
	學務處旁會議室
	1.請導師點清資料袋內之物品是否齊全。
2.班級內由學長姐管理秩序。

	07：50
~ 
09：05
	導師時間

1.學生資料發放

2.排升旗隊伍

3.師生自我介紹
	各班導師
	學務處
	各班

教室
	1.升旗隊伍以便分站探索學習
2.每班4排：男、女生各2排，每排10人

	09：05
~

09：15
	下課時間 (09:10由班長整隊至操場集合)

	09：15
~

11：50
	09:15~09:30 基本禮儀練習

09:30~09:45新生訓練始業式

     校長致詞、介紹各主任

09:45~11:50分站探索學習
	學務主任

生教組長 訓育組長

康輔團
	各處室
	操場
	

	11：50
~

12：00
	領取便當
	衛生組
	衛生組長
	學務處
	請學長姐帶各班2名學生領便當

	12：00
~

12：20
	午餐

(提醒學生用餐禮儀及秩序)
	各班導師
	衛生組長
	各班

教室
	1.各班導師自訂用餐順序、禮儀

2.協助垃圾分類、

  廚餘回收

	12：20
~

12：50
	午休時間

(提醒學生統一休息)
	各班導師
	
	各班

教室
	

	12：50
~
13：00
	下課時間

	13：00
~
13：45
	導師時間

1.排定打掃工作（教室、外掃區）、

2.排定座位表
3.選臨幹部
4.領、發新書
	各班導師
	衛生組長
	各班

教室
	臨時幹部先清點

掃具，於開學時統一辦理補領。

	
	1. 
	
	設備組長
	圖書館
	學長姐帶新生到圖

書館領新書

	13：45
~
13：55
	下課時間

	13：55
~
14：40
	各處室報告(每處室約10分鐘)
1.教務處

2.總務處

3.輔導室

4.學務處
	教務處

學務處

總務處

輔導室
	
	活動

中心
	準備風扇

	14：40
~

14：50
	整隊放學
	生教組長
	學務處
	操場
	


準備事項
1. 雨天備案 (分站探索學習備案) 改至走廊和活動中心舉行。2. 活動中心事先準備風扇。
附件二：
籌備委員名單暨工作人員執掌表
	主任委員
	校長
	負責指導活動進行
	

	委  員
	教務主任

   總務主任

輔導主任
	負責督導活動進行及事前準備工作之完成
	

	總幹事
	學務主任
	負責總理新生訓練所有事宜
	

	組  別
	組   長
	組   員
	工   作   內   容
	

	行政組
	訓育組長
	魏韻芳小姐
	擬訂計畫、編列預算、資料彙整、成果彙編、幹部表、座位表、新生手冊之影印
	

	生  活
教育組
	生教組長
	
	新生集合、常規訓練、學生秩序維持
	

	衛  生
服務組
	衛生組長
	葉美桃護士
	環境清潔整理、學生身體不適之緊急處理
	

	攝  影
	李珮綾小姐
	
	負責全程活動攝影
	

	

	導師組
	701 班導：呂淑芳老師
702 班導：劉秀美老師
703 班導：鄭錦霞老師
704 班導：何凱芬老師
705 班導：張家芳老師
706 班導：胡育敏老師
707 班導：游棨淞老師

708 班導：趙曉芬老師
709 班導：呂婉儀老師
710 班導：潘美玉老師
	負責新生各班所有事務
	

	學生服務組
	1.12名機動組員 (愛校服務學生)
2.共20名學生志工 (記服務時數9小時)
	協助新生各班所有事務、及探索體驗學習
(各班有2名協助的九年級學長姐)
	

	活動組
	1.詠泰旅行社康輔團
2.20名學生志工
	負責探索體驗學習
	



附件三：    
新生入學輔導集合位置圖
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操場圖（司令台）
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