導師會報1102
教務處
[bookmark: _GoBack]一、教學正常化訪視改進(提醒)事項：
    (一)教室日誌：
        1、授課課程內容需依課程計畫內容登記
        2、依課表上課，不挪用(如彈性課程、班會、作文、聯課等)。
        3、如在專科教室授課需詳實記錄授課地點【上級要求多利用專科教室】，如有借用
           鑰匙則須登記，如理化教室。
           (音樂(聽覺藝術)教室、理化實驗教室、電腦教室、語文教室、家政教室、美術(視
           覺藝術)教室、 舞蹈教室(表演藝術)、生活科技教室等)。
        4、班會：班務處理【班會紀錄簿(討論議題)、聯課紀錄簿(上課內容)要記錄】。
        5、術科課程須將課程內容大致列出，不能只寫術科專長【參考課程計畫】。
        6、上課日期未到，不要先簽名。
        7、看影片需有學習單，目的、內容(配合課程需求)，不要整節看、只做為輔助，但
           要注意版權問題，不要觸法。
        8、評量時不要寫測驗卷，如用測驗卷最好用自編試卷(如題庫)。
        9、第8節課不上新進度，以複習、加深加廣為主。
    (二)領域會議紀錄簿：
        1、每次會議紀錄要記錄相關(1)教學內容的探討(2)試題分析(3)研習內容分享。
        2、非專研習(如配課)可在(1)校外研習(2)校內自辦(如領域會議時或其他時間辦理
           均可)。
        3、
    (三)段考試題：(1)命題(2)審題(3)迴避原則【子女就讀年級未命題、審題】，本校成績   
                  評量準則內已載明，本校也依相關辦法實施。
    (四)預警機制：學習成績(教務)，行為偏差(學務、導師)，輔導機制，協調、落實三級
                  機制，更有賴家長導師行政三者一體共同為學生提升學習成效，落實品
                  格教育，奠立正確人生觀。
    (五)第二專長進修：本土語言(111學年度入課程)或其他科目。進修時能留存資料(如專
                      長科目、進修時間、證書等) ，未來優先列入配課。
    (六)午休時間不能考試。
    (七)段考不公布全班排名。(可參考群排名，如1-10名為一群組，但不能名列順序)。
                                                                                                

學務處
生教組
生教組導師會報:
一、天氣變冷在即，請導師提醒同學若要穿自己的衣服，請加在學校外套和校服中間，不要穿著校外
　　衣服在學校走動。
二、請導師提醒同學沒不要跨年級、跨班聊天，以免發生不必要的磨擦和衝突。
三、因之前學校有部分同學不熟悉桃園市電子菸害自治條例，附上條文內容請導師協助提醒同學不管
　　是持有或買賣皆有可能受罰。
四、11/10(三)第五節將於圖書館舉辦「加強教育人員反毒知能研習」，請全校同仁準時到場研習，
感謝。

訓育組
一、九年級畢冊拍照時間訂於11/08、11/09。教職員大團拍時間為11/09(週二)上午07:50開始，
　　學生團拍時間08:20開始(從901開始)有任教九年級的老師們歡迎一同拍攝。
　　拍照詳細流程已發給九年級各班。
二、尚未繳交聯絡本、桃青費用的班級請學藝股長收齊後，於本週五之前交至訓育組，謝謝。
三、小市長選舉預計於12月舉行，煩請八年級各班開始尋覓適合人選(每班均需推派一名學生)。
四、班級費每位學生50元，發票日期到11月底，請導師利用班級活動或班級佈置時蒐集的發票來
    製作黏貼憑證，品名請詳述 (請勿寫: 文具一式…等)。預計於11月底開始製作。

衛生組
一、近期常在打掃完後拾獲掃具，請導師們協助提醒學生打掃完成後務必將掃具清點後帶回，廁所掃
　　具也請將工具間掃具排整齊，若清點有不需要的請歸還學務處。
二、請導師確認上學期各班洗手台分配表，共用班級上學期由前面班級負責，請隨時注意補充肥皂與
　　網袋，每日需將洗手台的落葉、塵土、食物、垃圾清除，並將青苔刷乾淨，洗手台下方空間也需
　　清掃。外掃區為廁所的班級，廁所內與外側洗手台皆須負責，各辦公室外面洗手台也由該辦公室
　　班級負責。
三、請導師協助宣導：信義樓2.3樓無打掃班級，也比較偏僻，請同學盡量不要使用。
四、午餐因衛生考量，建議學生繼續使用隔板，目前還是發現少部分班級沒有全班使用隔板(用餐完畢
　　才可不用)，打菜同學不論疫情與否，皆需穿戴整套打菜服裝。
五、外掃區撿拾之回收物品，需帶回班級，清洗後依回收流程回收，再次重申：廁所垃圾桶之回收
　　物，也需另外夾出分類回收。
六、紙張不論大小(含碎紙)皆需回收，除非紙張遭受油漬、油漆汙染。

健康中心
一、各班身高、體重檢查結果為體位不良學生通知單，拜託導師轉發，並請同學依上面衛教做好飲食控制及運動，以減低日後慢性病的發生。謝謝！
二、視力篩檢結果為不良須複檢，仍有少數幾位同學未複檢，拜託導師協助叮嚀至眼科醫師處複檢矯治，以防視謝謝！
各班尚未複檢名單:
	705
	9

	804
	18

	807
	7.14.15

	906
	3.20.28

	三、疫情現階段雖有稍緩和，但仍需要量體溫、室內配戴口罩，請全校師
    生配合，繼續做好防疫工作。                                         


  
輔導室
   一、個案/團體輔導
       (一)認輔工作已持續進行中，本學期認輔個案迄今計31名。導師如發現班上有需協助之
　　　　　　個案，請轉介至輔導室。
       (二)辦理110年度新住民子女教育輔導計畫-「我和你和他與她」小團體
 【時間：11/03、11/10、11/17、11/24(三)，地點：團輔室】。
   二、家庭/親職教育
       (一)辦理「大智慧過生活」親師生共讀第一次抽查與敘獎作業。請輔導股長將優良作品與
　　　　　　敘獎名單送至輔導室，以利後續相關作業【抽查日期：11/01(一)至11/09(二)】。
   三、生命/性平教育 
       (一)辦理七、八年級得勝者課程【11/10(三)第5節班週會，活動地點：702-707、802-804、
　　　　　806教室】。  
   四、生涯教育：
       (一)第13週起校內生涯發展記錄手冊暨生涯檔案抽查，對象：全年級同學。抽查辦法會於下
　　　　　　周發下，請導師們協助督促同學們如期完成。
       (二)生涯海報比賽抽查辦法將於第11週發下，請導師鼓勵學生參與，對象：七、八年級，
　　　　　　收件時間：第17週(12/20-12/24)。
       (三) 11/17(三)八年級職群探索活動，12：20集合，時間：第五節至第七節，
　　　　　　地點：永平工商。
   五、適性入學：
       (一)11/24（三）晚間6:30-8:00辦理適性入學宣導家長說明會，地點：圖書館。
       (二)校網會公告各高中職舉辦之職群探索活動相關資訊，煩請導師們幫忙宣導，新明國中
　　　　　　首頁：最新公告→學生活動。
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