
111學年度第2學期期初校務會議資料

壹、會議時間:112年2月15日(星期三)下午4時整
貳、會議地點:本校學校發展中心
參、會議主持:李孟憲校長
肆、各處室業務報告:
一、教務處

※教學組:
(一)、本次公告的課表使用至2月18日(六)，調動課表的時間至2月16日

(四)，請老師注意下列事項：
1、若有課務調動，需請雙方教師簽名確認。
2、請注意資源班群組課務：國文、英語、數學等請不要任意調動。
3、音樂班及體育班專業科目與術科時間不能調動。
4、請注意領域教學研究會時間及特定會議時間不能調動。
5、調課單請於2月16日(四)下午4：00前送至教學組彙整。

(二)、監考事宜：
1、段考及複習考：
請任課教師親自至教務處領取試卷並於試程結束後送回教務處。

2、模擬考：
由專人負責領取試卷及送回試卷，請任課教師提早5分鐘至班上與
前1節課任課教師進行監考事務交接。

(三)、補課事宜：
1、第1週：2月18日(六)補2月27日(一)課程。
2、第6週：3月25日(六)補4月3日(一)課程。
3、第18週：6月17日(六)補6月23日(五)課程。

(四)、公開授課：
請111學年度第1學期尚未完成公開授課教師安排時間，並於第1次領域教
學研究會列入紀錄以利彙整。

(五)、桃園市111學年度國民中小學教師素養導向優良教學示例評選，請各領域
踴躍交件：

1、送件作品應為111學年度(111.09～112.05)產出之作品。
2、送件作品應包含共同備課、觀課、議課完整流程之紀錄。
3、送件主題：
以各領域符合核心素養內涵及學習重點之主題為主軸，發展素養導向



教學主題式活動完整設計，提升學生學習動機、解決學生迷思概念。

(六)、重要行事：
1、第1週：2月17日(五)第4節召開課程發展委員會。
2、第2週：

(1)、各領域召開教學研究會。
(2)、第8節輔導課及學習扶助課程開始。
(3)、2月21日(二)7、8年級期初複習考。
(4)、2月21日(二)、22日(三)9年級模擬考。

3、第3週：3月4日(六)、5日(日)師大ＵＳＲ科學營。
4、第4週：

(1)、開始進行8年級英語單字普測及7年級英語單字普測預約時段。
(2)、開始進行校內國語文競賽報名。

5、第5週：3月15日(三)7、8年級抽背朗讀。
6、第6週：3月25日(六)親職教育日舉辦作業展。
7、第7週：3月28日(二)、29日(三)第1次段考。
8、第8週：第1次作業抽查開始。
9、第9週：

(1)、4月11日(二)校內國語文競賽。
(2)、開始進行7年級英語單字普測。
(3)、4月14日(五)第4節召開課程發展委員會。

10、第10週：
(1)、各領域召開教學研究會。
(2)、4月20日(四)、21日(五)9年級模擬考。

11、第12週：
(1)、5月3日(三)7、8年級抽背朗讀。
(2)、5月4日(四)、5日(五)9年級第2次段考。

12、第14週：
(1)、5月17日(三)、18日(四)7、8年級第2次段考。
(2)、5月20日(六)、21日(日)國中教育會考。

13、第15週：
(1)、第2次作業抽查開始。
(2)、5月27日(六)桃園市8年級英文單字競賽。

14、第16週：6月2日(五)第4節召開課程發展委員會。
15、第17週：各領域召開教學研究會。



16、第18週：
(1)、學習扶助課程結束。
(2)、6月14日(三)7、8年級抽背朗讀。

17、第20週：
(1)、第8節輔導課結束。
(2)、6月29日(四)、30日(五)第3次段考。

※註冊組:
(一)、111-2註冊單預計2/24（五）前發放給各班學生。繳費至3/10

(三)。
(二)、111-2經濟弱勢申請(低收、中低收、家境突遭變故)，請導師至教
務處領取申請書，2/18(六)前以班級繳回申請書，2/24(五)前需審
核後填報。

(三)、九年級會考報名注意事項二聯單於2/15(三)發放給學生帶回給家長
簽名。

(四)、試模擬分發放榜，預計於2/13早上11：00放榜。

※設備組:
(一)、3/4（六），3/5（日）本校辦理USR，請導師鼓勵同學參加，報名
表請學生直接到教務處領取，參加的同學如完整的參與2天的課程
，擬記2次嘉獎。

※資訊組:
(一)、各班教室內之班級電腦、觸屏已在2/9(四)前維護完成，如仍有問
題，請回報給資訊組。

(二)、生生用平板維護完成，請任課老師多利用平板教學。

二、學務處:
※訓育組:

(一)、本學期社團同屆跑班制，開學後請電腦老師協助學生線上選課。
預計第三週後開始上課。

(二)、112年九年級戶外教育招標
時間：112.02.16(早上9:30開始)
地點：校發中心

參加人員：請八年級兩位老師出席評分。

(三)、請同仁參與兒童權利公約研習，並針對學生課程教學融入議題。
1、線上研習:E等公務學園+學習平台



（網址：https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php），
搜尋「兒童權利公約」課程。

2、議題教學:聯合國兒童權利公約(CRC資訊網)
（網址：https://crc.sfaa.gov.tw/crc_front/index.php）
教育宣導-多元教材，內含多種宣導教材及教案，並包含題庫可進
行監測及評估。

※生教組:
(一)、學生畢業或修業規定，就日常生活表現方面而言：學生記滿三大過

(含)或到校上課日數未達總上課日數2/3者，將發修業證書。請共
同督導學生完成銷過手續，以免影響畢業或超額比序分數。

(二)、學生出席與缺曠課注意事項：
1、請導師及任課教師落實班上學生缺曠課登記，並指導學生辦理請假
手續。

2、事假事前請，病假返校兩週內完成請假手續 (出示證明文件)。煩請
同仁慎重予以登錄。

3、第八節請假手續比照正課時間，請假務必填寫臨時外出單，並通知
學務處，不得不假外出，返校後補上假單。

4、有關學生臨時外出或請假部份，於完成請假手續後由家長或委託人
帶回，並請宣導禁止學生不假外出，違規者依校規記小過一支。

5、上學遲到學生將於午休至學務處進行愛校服務，請導師幫忙提醒遲
到同學準時午休至學務處前集合。(另請導師協助提醒遲到同學，
自行在門口之遲到登記簿登記，將會與風紀股長上網登記之遲到比

對，如未照實登記，違規一次將記一支警告)。
(三)、學生服儀方面持續落實，期待透過教師的指導，學生能遵守校規，
並以自主、美觀、衛生原則做到自主管理。另不得佩戴戒指、手鏈、

項鍊不得外露；不得化妝、塗口紅、指甲油，請導師協助宣導。

(四)、本學期九年級學生即將面對升學考試、畢業及季節變換日趨炎熱等
因素、學生情緒將較為浮動，為有效穩定學生情緒，使其專心向學

，請全體教師共同努力並配合以下事項:
1、請各位教師及導師同仁隨時注意掌握班上學生行蹤，勿讓學生假藉
上廁所、到保健室、繳交作業及…等等理由，於上課時間離開教
室。

2、學生不明原因缺課或未經教師允許中途離開上課教室，請立即登錄
點名單，並通知導師及學務處，以便處理。

3、指導學生協助處理班級事務時，請要求學生於事畢後立即回教室上

https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php%EF%BC%89%EF%BC%8C
https://crc.sfaa.gov.tw/crc_front/index.php%EF%BC%89-


課。

4、對於行為或情緒控制異常之學生，請主動關懷了解原因並適時予以協
助與輔導，使問題得以掌握及預防。

※體育組:
體育組預定舉行的運動競賽項目及日期如下：

(一)、G7羽球比賽訂於112/3/15(三)、3/22(三)第5節舉行。
(二)、G8足壘球比賽訂於112/4/19(三)、4/26 (三)第6節舉行。
(三)、G9三對三籃球賽訂於112/5/31(三)第5節舉行、112/6/01(四)第5節
舉行。

※以上相關競賽項目及辦法，將另行以書面通知各班導師準備。

※衛生組:
(一)、本學期開始實施公私立國中小學生免費營養午餐政策，考量導師
需費心在班級進行午餐及衛生安全教育、團體用餐及禮儀指導，爰

依據「桃園市高級中等以下學校辦理午餐及營養品補助要點」補助

每班導師午餐指導費每月300元，一年補助9個月計2,700元。
(公立外訂餐盒國中倘導師確有在班級進行午餐及衛生安全教育、
團體用餐及禮儀指導，亦得申請補助午餐指導費)
請各班導師務必於午餐時間指導學生抬餐、用餐與收餐程序及禮儀

秩序等並協助進行惜食教育。

(二)、免費午餐政策實行後，只接受*全班*退餐(需填寫退餐本)，個人
或團隊不論假別皆不需退餐，剩餘餐點請導師分配給需要的同學享

用。目前使用便當的班級：音樂班、特教班及907班，遇有同學請
假，多餘的便當(含廚餘)也請各班自行處理。

(三)、午餐隔板目前未收到公文指示取消，所以開學當天依然需統一使
用午餐隔板。

(四)、開學一週內請導師檢查內外掃區掃具是否足夠，一週內可進行新
申請，一週過後只開放損壞掃具(以一換一)更換。

(五)、開學當天，全校師生之軟塑膠及保麗龍已不得在學校進行回收，
請師生自行帶回家處理，若發生班級將上述回收物隨意棄置子母

車或校園，將依校規處置，請大家務必配合實施。

(六)、教室外洗手台下學期起將進行班級交換清潔維護(請參閱上學期
發的洗手台分配表)。

(七)、學校單位辦理會議、訓練時，不提供免洗餐具及包裝飲用水及各
類材質一次用飲料杯；辦理活動時，提供可重複清洗餐具，或採



無償、租賃或押金借用方式提 供餐食及茶水。各單位可於開
會、訓練通知單及活動資訊，加註向參與者宣導自備環保杯、環

保餐具等警語，以環保綠行動共同響應一次用產品減量。

發文日期：中華民國112年1月9日桃環廢字第1120001778號
※健康中心:
（一）、學生團體保險法中規定：為確保學生權益；有學籍的學生不論中

輟、休學都應參加學生團體保險，若家長執意不交保費則需填據切

結書，以切結學生若發生事故學保是不予理賠的；本學年承保公司

為：國泰人壽保險股份有限公司，保險理賠內容有重大變更，家長

通知書已在上學期發予學生帶回。本學期收費175元﹝含在註冊單
內﹞

（二）、新冠肺炎仍未有緩和結束現象，防疫仍不能鬆懈，全校師生室內

一律配戴口罩，勤洗手，若有類似感冒的上呼吸道感染症狀，請盡

快就醫；各班級及各辦公室須要酒精請攜帶酒精瓶到健康中心補充

，並做好個人健康自主管理。

（三）、七年級女生HPV第一劑及八年級第二劑疫苗接種，待收到公文通
知便立即調查實施作業。

三、總務處:
※寒假完成的工作：

(一)、111年9月18日地震災害學校復建工程-圍牆整修工程上網招標。
(二)、校園飲水機新增及汰換共計16台採購案。
(三)、校園開放夜間照明設備工程案。
(四)、射擊室網路監控系統工程案。
(五)、簽訂本校112年度校園機電檢測合約，校園飲水機租賃合約及辦
公用影印機合約。

※本學期重點工作：

(一)、111年9月18日地震災害學校復建工程-圍牆整修工程。
(二)、112學年度九年級戶外教育活動【畢業旅行】案。
(三)、112年新設理化實驗室冷氣案。
(四)、112學度學生團體服採購案。
(五)、112學年度學生午餐外訂桶餐招標或續約案。
(六)、活動中心羽球場地修繕及優化工程。



※敬請配合事項：

(一)、假日、非上課時間到校，進入辦公室請告知警衛同仁。
(二)、請加強班級公物維護並於下課後確實關閉電器(燈、電扇、冷氣)拔
插頭關(鎖)窗門。
(三)、請配合落實節能減碳計畫，用電量、用水量以負成長為原則。

四、輔導室

※輔導組：

(一)、家庭教育暨親職教育
1、3/25(六)辦理親職教育日。
2、全學期辦理家訪、電訪。
3、全學期辦理親師生共讀活動(閱讀書目：大智慧過生活)。
4、5/15國際家庭日:辦理家庭教育電子繪本宣導—5/16(二)午餐時
間。

(二)、生命教育暨性平教育
1、辦理七年級(702-705)得勝者-問題處理課程(第5節班週會，地點
：702-705教室；實施日程:3/01(三)至6/07(三)。得勝課程結業
式：6/07)。

2、辦理八年級(803、806)得勝者-原諒練習步、情感教育課程(第5
節班週會，地點：803、806教室；實施日程:3/01(三)至6/07
(三)。得勝課程結業式：6/07)。

3、辦理家暴與性侵防治宣導--5/18(四-第7節)，七&八年級學生。
(三)、 個案/團體輔導工作

1、辦理高關懷學生認輔、轉介與通報。
2、未到校學生確實聯繫。
3、中輟生追蹤復學輔導。
4、突發事件處理。
5、弱勢學生(學習、經濟、人際、能力….)關懷。
6、弱勢家庭扶助。
7、辦理111學年度中輟預防--高關懷學生社會技巧彈性課程(實施對
象：七&八年級學生；實施日程:2/08、2/09、3/04辦理)。

8、辦理111學年度中輟預防--學生適性化課程(實施對象：中輟(之
虞)學生；實施日程:2/21~5/26)。

9、辦理112年度新住民子女教育輔導計畫小團體課程(實施對象：八
年級學生；實施日程:3/08~5/31)。



10、辦理112年度高關懷學生探索體驗教育營(實施對象：高關懷學生
等；實施日程:4/18~5/03) 。

(四)、教師研習
1、辦理家庭教育暨生命/性平教育教師知能研習-2/10(五)3:00~16:00
(1)、依112.01.13桃家教字第1120000124號函宣達:依據家庭教育法
第9條規定--教育人員每年應接受4小時以上家庭教育專業研習
，以掌握家庭教育理念。

(2)、請教師參加相關研習以符合學生輔導法第14條第4項：「高級
中等以下學校之教師，每年應接受輔導知能在職進修課程至少3
小時。」

※資料組：

(一)、生涯教育:
1、2/24(五)：辦理期初生涯發展教育委員會。
2、、學習適應量表測驗：第4週，七年級；生涯興趣量表測驗：第6週
，八年級。

3、均質化體驗課程：待確定日期再行通知，對象：八年級。
4、3/11(六)上午：全市高中職博覽會，對象：九年級。
5、3/15(三)第五節：技職教育宣導，對象：八年級。
6、3/25(六)親職講座：「適性入學宣導說明會」，對象：九年級學生家
長。

　 7、生涯檔案競賽暨生涯輔導記錄手冊抽查：第10週，對象：全年級。
8、5/01(一)起，實用技能班校內報名流程開始。
9、5/22(一)，高中職入班宣導，對象：九年級。
10、九年級生涯進路宣講、入班實作、高中職參訪，待日期確定後通知
　 11、6/14(三)，志願選填家長說明會，對象：九年級學生及家長。
(二)、技藝教育:

1、02/16(四)~02/23(四)報名111學年技藝教育競賽。
2、自02/16(四)~04/08(六)起，每週四、週六，技藝班A班競賽選手至合
作學校(啟英高中)培訓;03/04(六)、03/11(六)、03/18 (六)，技藝
班B班競賽選手至合作學校(永平工商)培訓。

3、九年級技藝教育課程：03/03(五)技藝班課程開始，至04/14(五)課程
結束。

(1)、A班：家政與商管職群，合作學校：啟英高中。
　　 (2)、B班：家政與商管職群，合作學校：永平工商。

4、03/27(一)~04/14(五)技藝競賽期間，對象：九年級技藝教育競賽選

http://law.moj.gov.tw/Law/LawSearchResult.aspx?p=A&k1=%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%BC%94%E5%B0%8E%E6%B3%95&t=E1F1A1&TPage=1


手。

5、四月底技藝教育遴輔會，對象：八年級。
※特教組：

1、2/13(一)9:00至2/24(五)17:00 112學年度高級中等學校藝術才能班
特色招生甄選入學報名。

2、2/15(三)至2/22(三)112學年度身心障礙學生適性輔導安置報名。
3、2/23(四)13:00 音樂班術科期初考，地點：二樓合奏教室。
4、2/23(四)18:30 音樂班家長會，地點：706、808、908教室。
5、2/24(五)12:20 特殊教育推行委員會，地點：校發中心。
6、3/2(四)18:30 音樂班家長後援會會議，地點：團輔室。
7、3/10(五)19:00 九年級畢業音樂會，地點：中原大學瑞麗堂。
8、5/26(五)七八年級聯合實習音樂會

五、人事室

(一)、本學期人事動態：
1、邱春球教師112年2月1日退休。
2、資料組長林孟欣1120222至1120731育嬰留職停薪。
3、人事室沈美韻主任112年3月2退休，由廣興國小徐詩航主任調任。
4、本學期新進代理教師：體育科張祜銜教師。

(二)、符合申請111學年第2學期子女教育補助費之同仁，請於112年3月15日前，填妥
申請表及附繳費收據正本或影本【申請人請書明與正本相符並簽名】，首次申

請者並須繳驗戶口名簿，送人事室辦理。申請國民中、小學子女教育補助費者

，因係屬義務教育，無需繳驗繳費收據。自即日起開始受理申請，申請表請至網

頁下載或至本室索取。

六、提案討論:
😀提案一

*提案單位:學務處
*案由:表決本校新版學生作息時間表，若決議通過，於112學年度開始實施。



*說明:請見附件(版本一及版本二)




