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附件2    
 一、登入教育部學產基金網站。
    ★路徑：https://moe.lths.tc.edu.tw/ → 申請學校區 → 登入

依畫面指示輸入1.圖形驗證碼2.學校代碼3.登入密碼，登入系統[image: image5.png]



二、登入後會出現以下畫面：
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注意事項：

新學期申請時，必須點選（1）「已完成，所有助學金全部發放完畢！」
並要上傳發放證明書，系統才會允許進入，若無點選此選項則無法進入系統進行後續作業。
三、上傳成功：
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教育部學產基金低收入戶學生助學金發放說明
一、為落實學產基金濟弱扶傾安定就學宗旨，教育部特訂定「學產基金設置低收入戶學生助學金實施要點」，凡設籍臺灣地區、金門縣及連江縣，就讀國內公私立國民小學、國民中學或高級中等以上學校之低收入戶學生，符合條件均得自一年級上學期起申請本助學金。
二、經查部分學校收受助學金後未即全額發放，逕自針對尚有欠款（諸如午餐費、校車費、服裝費等）之低收入戶學生，以其應受領之助學金扣抵清償，並視賸餘情形再予發放，致該等學生無從受領或未受領全額助學金，有影響學生就學權益之虞。
三、為協助弱勢學生順利就學，請學校領取本助學金後，應即掌握期程於當學期結束前全額發放，不得以任何名義延壓苛扣。倘低收入戶學生因故未能領取，請學校於次學期申請作業前辦理退款，不得延宕，並填寫發放證明書上傳本網站經審核通過後，始得辦理次學期申請作業。
四、低收入戶學生積欠學校相關費用（例如午餐費、校車費、服裝費等），與本助學金之發放，核屬兩事，請學校另循其他途徑妥適處理。
伍、學校代教育部轉發本助學金，如用電匯方式，請學校考量學生為低收入戶之弱勢學生，匯費盡量由學校吸收，助學金可以全額轉發。如學校需扣匯費，須通知學生，學校轉發本助學金匯款之銀行，由學生決定是提供與學校匯款相同銀行之帳戶或是他行之帳戶，如學生提供匯款是用他行帳戶，要告知學生銀行會扣匯費。
發放證明書

為落實學產基金濟弱扶傾安定向學之設立宗旨，本校已領取113學年度第2學期學產基金低收入戶學生助學金計新臺幣：         元整，並於 114 年    月    日悉數轉發申請學生計     人，退款    人，特予證明，檢附出帳相關憑證資料，以茲為憑。

此致

教育部

學校代碼：
學校名稱：
承辦人：(請蓋職銜章)
聯絡電話：
※發放回報請各校擇一方式掃描上傳：
A.本「發放證明書」+「電匯單」(需有學生姓名及銀行戳印) 
B.本「發放證明書」+「學生印領清冊紙本」(格式學校可自訂，需有出納及會計章)
※備註：有退款者請於02/15(上學期)或07/15(下學期)前，將款項退回各縣市承辦學校。
中華民國    114    年        月        日
發放證明書
為落實學產基金濟弱扶傾安定向學之設立宗旨，本校已領取 113學年度第 2 學期學產基金低收入戶學生助學金計新臺幣： 8,000 元整，並於 114 年 6 月 25 日悉數轉發申請學生計  2  人，退款 0 人，特予證明，檢附出帳相關憑證資料，以茲為憑。
此致

教育部
學校代碼： 191314

學校名稱： 臺中市私立嶺東高級中學
承辦人： 龍老師 (請蓋職銜章)
聯絡電話： 04-23898940 #69,71

※發放回報之出帳相關憑證資料，請各校擇一方式掃描上傳：
A.本「發放證明書」+「電匯單」(需有學生姓名及銀行戳印) 
B.本「發放證明書」+「學生印領清冊紙本」(格式學校可自訂，需有出納及會計章)
※備註：有退款者請於02/15(上學期)或07/15(下學期)前，將款項退回各縣市承辦學校。
中華民國    114     年    6   月   25     日
該學期無申請處理方式
本學期無申請之學校，也須上傳無申請發放證明書，證明書請填寫 本校無申請 113 學年度 第 2 學期學產基金低收入戶學生助學金。其餘空白不填，如下頁範例。
發放證明書（該學期無申請）
本校無申請 113 學年度 第 2 學期學產基金低收入戶學生助學金。
此致  
教育部
學校代碼： 191314

學校名稱： 臺中市私立嶺東高級中學
承辦人： 龍老師 (請蓋職銜章)
聯絡電話： 04-23898940 #69,71

中華民國    114    年    6  月   25     日
[表四]   113學年度第2學期教育部學產基金低收入戶學生助學金印領清冊

學校名稱：                                        學校代碼：

	編號
	姓名
	科別
	年級
	助學金(元)
	簽章

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	累計合計
	


承辦人：              出納：              會計 ：              校長：
注意：1.本印領清冊為參考樣式，學校可以自訂，需有出納及會計章。
2.印領清冊可用金融機構之匯款支出憑證取代，需有學生姓名及銀行戳印。
3.印領清冊學生簽領或電匯完成後，學校留存正本，請掃描影本上傳網站，新學期才可申請。 
電匯單範例
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教育部學產基金發放回報操作說明
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