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                               107年1月18日桃教中字第1070003785號函訂定
一、桃園市政府教育局(以下簡稱本局)為辦理各國民中小學新住民及海外歸國子女跨國銜轉
    入學標準作業，特訂定本原則。
二、本市國民中小學辦理新住民及海外歸國子女跨國銜轉入學作業，應依外國學生來臺就學
    辦法、桃園市國民中學學生學籍管理辦法、桃園市國民小學學生學籍管理辦法、桃園市
    立國民中小學學生轉入學實施要點等相關規定及本標準作業原則辦理。
三、本市各國民中小學接獲跨國銜轉新住民及海外歸國子女入學時，學校應立即進行學力評
    估、安置編入適當年級及安排同母國之學伴，以協助適應學校生活，且於一週內召開個
    案會議及完成通報。
四、各校辦理學力評估診斷得參考華語文基本能力測驗、同年齡學力評估測驗或心智能力評
    量測驗之結果，兼採家長晤談、標準化測驗或非標準化測驗等方式，並參考學生生理發
[bookmark: __DdeLink__3_81556498]    展及教育背景進行綜合研判。
五、學生經學力評估及參酌家長意見，若有降轉必要，以一至二年級為限，並應函報本局核
    備；若有跨教育階段之情事，轉介學校應召開專案會議，邀請擬轉入學校共同研議。
六、經學力評估不具華語能力之學生，學校應立即啟動華語補救教學，並向本局申請華語補
    救教學及通譯助理人員經費，協助適應學習生活。
七、學校應啟動輔導機制，協助學生適應學校學習環境：
(一)各校註冊組接獲跨國銜轉學生應立即提供學生名單，並註明轉入國家及學力或語文能力
    提供輔導組建立受輔學生名單及啟動輔導作為。
(二)學生因其文字或語言的隔閡，學校應進行啟動適性輔導，如：使用學習單或個別輔導活
    動等方式。
(三)每學期期初辦理入學定向輔導活動，另得依據導師評估其適應情形需求，提供個案認
    輔、個別輔導活動及小團體輔導活動等。
(四)導師應持續觀察學生的適應狀況，並與學生家長保持聯繫，協助學生適應學校學習生
    活。
(五)學生有不適應情事，導師應立即知會輔導室召開長期性個案會議，研議後續有效輔導
    處遇作為。



附件一
	 項目

	    作業流程
	             作業內容
	負責單位


	
一
	入學申請


	1、 依據本原則辦理跨國銜轉新住民及海外歸國子女入學申請。
2、 學生申請入學時，附戶籍資料或合法居留證件，另得檢附其他相關學歷證明文件，向所屬學區國民中小學辦理註冊。
	
註冊組
教育局


	
二

	個案評估
1、學力評估
2、個案會議      3、通報作為
	立即啟動學習能力評估。
(一)華語能力:華語能力基本測驗。
(二)學力程度:同學齡學力評估測驗。
(三)心智狀況:心智能力評量測驗。
	
教務處
註冊組
學務處
輔導室

	

三
	編班作業
1、 編入適當年級
2、 協助安排學伴
3、 降轉需先函報
	1、 編入適當班級:
(1) 編入適當班級，協助安排同母國學伴，協助適應學校生活。
(2) 倘確有降轉之必要者，則以1~2個年級為原則，並函報教育局核備；如有跨教育階段之情事，轉入學校應召開專案會議，與擬轉入學校共同研議。
2、 一週內召開個案會議及完成通報作為。
	

	


四
	適應輔導
1、 生活輔導
2、 學習輔導
3、 通譯協助
4、 華語教學
	一、不具華語能力學生:                                       
(1) 應立即啟動華語補救教學(同步向教 
育局提出華語補救教學及通譯助理人員經費申請)。
(2) 學校進行輔導，必要時家訪，以了解 
學生學習及適應情形。
二、具有華語能力學生:
 (一)依據導師評估其適應情形、同儕的互
         動情況及學生需求，必要時提供個案  
         輔導作為。
(3) 進行適性輔導:如使用學習單、個別
輔導活動等方式。 
	
導師
教務處
學務處
輔導室


	
五
	追蹤輔導
1、 適應評估
2、 個案輔導
	1、 適應良好:導師持續關心及追蹤輔導。
2、 適應欠佳:若導師發現學生有不適應之情事，學校應立即啟動個案輔導機制並與家長保持聯繫。
	導師
教務處
學務處
輔導室

	
六
	評估檢討
1、 期末個案會議
2、 順利銜接結案
	1、 召開學生學習及適應成效評估檢討會。
2、 必要時調整修正學習、輔導計畫。
	導師
教務處
學務處
輔導室




