桃園市立新明國中轉班作業要點(草案)
98年2月18日校務會議通過
                                          102年6月19日校務會議通過修正
107年6月19日校務會議通過修正
1、 依據：教育部94年2月22日台國（一）字第0940021621號函 

辦理。
2、 目的：爲落實常態編班政策並符應特殊個案學生之輔導需求，
對嚴重不適應或師生關係緊張之學生提供較適宜之環境以改進學生偏差行為緩和緊張關係，提高學生學習意願，增進學生之學習效果。
3、 對象：嚴重不適應與師生關係過度緊張者。
4、 申請步驟：
(1) 由家長或監護人因轉班之需求提出申請。
(2) 家長與導師協調是否需要安排轉班。
(3) 由家長或監護人同意提出申請之學生，始得開始轉班  作業程序，惟不得指定轉入班級。
五、作業程序： 

1. 向註冊組領取申請表
2. 經輔導室指派輔導老師予以瞭解及妥善輔導，經輔導老師予以瞭解、溝通及輔導確實無法解決者，召開調班委員會研議。【刪除：提出建議案（建議安置班級，如無建議，則以日常表現成績不及格學生處理方式安排班級，接納轉班學生之班級免收中輟生或日常表現不及格學生一次），並請註冊組召開轉班會議。】
3. 調班委員會之議程得由輔導老師、原班導師報告處理情形後，提請調班委員會於一個月內審議，並研議相關配合措施。
4. 如獲同意調班，得由教務處視各班人數多寡，編入人數較少班級或適合輔導該個案學生之教師班級，必要時可於召開調班委員會時，即邀請擬轉入班級導師參與委員會會議，俾瞭解學生，作為未來輔導之參考。
5. 調班委員會決議後，由教務處通知學生及家長。
六、審核委員會成員：校長、教務主任、學務主任、輔導主任、生教組長、輔導組長、原班導師及新班導師、教師代表、家長代表。
七、本要點經 校務會議通過，校長核准後實施，修正亦同。
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1. 學生申請轉班經導師輔導後，經輔導室輔導，視情況再提出轉班申請。
2. 申請流程完畢由註冊組存查，影本交輔導室、導師。
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