附件一
桃園市立新明國民中學107學年度新生訓練課程表
107年8月28日（二）上午7：45~14：40
	時間
	課程內容
	承辦人
	協辦人
	地點
	備註

	07：45~
08：10
	老師：
新生導師會報、資料袋發放
新生訓練配合事項宣達
學生：
由志工學生帶入教室
	學務主任
生教組長
衛生組長
訓育組長
   
	學務處同仁及新生導師
	學務處旁會議室

	1.請導師點清資料袋內之物品是否齊全。
2.班級內由學長姐管理秩序。

	08：20~ 09：05
	導師時間
1. 學生資料發放
2. 排升旗隊伍
3. 師生自我介紹
	
各班導師

	學務處
	各班
教室



	升旗隊伍
每班4排
男女生各2排，
一排10人

	09：05~
09：15
	下課時間 (09:10由班長整隊至操場集合)

	09：15~
11：50
	09:15~09:30 基本禮儀練習
09:30~09:45新生訓練始業式
     校長致詞、介紹各主任
09:45~11:50分站探索學習

	學務主任
生教組長 訓育組長
康輔團
	各處室
	操場
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	11：50~
12：00
	   領取便當
	衛生組
	衛生組長
	學務處
	請學長姐帶各班2名學生領便當

	12：00~
12：20
	午餐
(提醒學生用餐禮儀，以及不要出來走動)
	各班導師
	衛生組長
	各班
教室
	1. 各班導師自訂用餐順序、禮儀
2. 協助垃圾分類、
  廚餘回收

	12：20~
12：50
	午休時間
(提醒學生統一休息)
	各班導師
	
	各班
教室
	


	12:50~13:00
	下課時間

	13:00~13:45
	導師時間
1. 排定打掃工作（教室、外掃）、
2. 排定座位
3. 選臨幹部
	各班導師




	衛生組長



	各班
教室
	請志工學生帶領新生至掃具間領取掃具。

	
	4. 領新書
	
	設備組長
	圖書館
	  志工學生帶新生到圖書館領新書

	13:45~13:55

	下課時間 (由班長整隊至活動中心集合)

	
13：55～
14：40

	各處室報告
1. 教務處
2. 總務處
3. 輔導室
4. 學務處
(每處室約10分鐘)
	教務處
學務處
總務處
輔導室
	
	活動
中心
	

	14：40 起~

	整隊放學
	生教組長
	學務處
	操場
	


準備事項
1. 雨天備案 (分站活動): 改至走廊和活動中心舉行
2. 活動中心事先開冷氣


