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	一、掃具回收
   (若有提前請隨時聽廣播)
	第七節進行全部掃具回收(不包含廁所及處室掃具)，請事先完成分類清點，並指派數名同學將掃具帶至仁愛樓2樓掃具室回收。
14：50-15：00 (901-903)每10分鐘開放3個班，以此類推(垃圾桶務必洗乾淨晾乾)



	二、大掃除時間
	6月19日(星期五) 13:00-14:50 第五、六節(含打掃時間)

	
 


  打掃重點

	外掃區
[bookmark: _GoBack]1.地面、操場、跑道、樹洞、磁磚、花圃、停車場、樓梯間、走廊(含天花板)：
清除垃圾､落葉､口香糖渣､蜘蛛網及周邊雜草。
2.水溝：
清除垃圾､落葉及水溝邊雜草。
3.廁所：
  a.地面､走廊､門板､洗手台､鏡子､便池､尿池､置物平台､垃圾桶全部刷洗乾淨
    (包含工具間)。
b.打掃完畢將打掃用具整齊擺放置工具間。
4.辦公室及專科教室：
  地板､桌面､置物櫃平台､垃圾及資源回收､門窗､垃圾桶刷洗乾淨､走廊､
  洗手台､飲水機擦拭。
教室區
1. 地面：教室及走廊(含天花板)打掃乾淨､清除口香糖､蜘蛛網。
2. 窗戶及前後門：窗戶及窗溝､門框擦乾淨。
3. 黑板：黑板及粉筆溝整理乾淨。
4. 所有桶子：垃圾桶､廚餘桶､回收籃全部刷洗乾淨晾乾。
5. 洗手台：青苔､沙土､磁磚面刷洗乾淨､走廊上若有擺放飲水機的班級請將飲水機
   擦拭乾淨。
6. 教室布置：後方佈置牆所有東西拆除､木框擦拭；教室牆面､柱子佈置品清空。
7. 置物櫃、講台、掃具櫃、課桌椅、電腦桌、書櫃、導師桌：
   櫃子內所有物品清空、裡外皆需擦拭乾淨。
8. 打掃完畢後將所有掃具清點分類後擺放整齊以利下節掃具回收。

	注意要點：
1、 請各班導師協助督導班上同學進行大掃除工作。請務必配合將教室清空，務必提供八升九一個
乾淨的教室環境。(非常重要!!!)
二、打掃完畢後請各班衛生股長依各掃區打掃重點先行檢查，若發現有打掃不乾淨的地方，請負責同學
    繼續加強打掃。衛生組於14：00開始進行環境檢查，檢查不合格之班級請繼續打掃至清潔為止。


真心建議：第一節預演結束後，二三四節可提前進行打掃，下午14點檢查合格班級才可領取畢冊
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