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壹．緣起
為在常態編班中落實真正帶好每一位學生，使程度較佳者之潛能，能多元持續發展，一般學生亦能有希望地學習，有效給予補救教學，達到教育機會均等，實踐社會正義理念為努力之目標。
貳．依據
1、 桃園縣政府94年5月30日府教學字第0940144899號函辦理。
2、 桃園縣政府97年6月10日府教數字第0970184085號函。
3、 桃園縣政府98年4月9日府特教字第0980131887號函辦理。
4、 桃園縣政府99年6月8日府教數字第0990215291號函。
5、 桃園市政府105年3月25日府教中字第105007128號函。
參．目的
1、 落實國民中學教學正常化，保障學生學習權益
2、 營造良好之教學環境，促進學生身心健全發展
3、 落實「帶好每一位學生」、「不放棄任何一位孩童」之教育理想。
肆．常態編班作業
1、 編班要點：
(1) 本要點適用於各年級
(2) 七年級新生實施常態編班，八、九年級維持原七年級常態編班，不再重新編班。
(3) 本校體育班、音樂班，特教生安置及需要其他適當之編班方式依市府規定辦理。
2、 編班方式：
(1) 依各國小送達新生名冊發給入學通知單
(2) 辦理新生報到，新生於報到日繳交畢業證書。
(3) 依市府規定時間，本校依報到名冊舉行新生測驗，再依測驗成績高低順序區分為男女兩組以S型排列方式編班，若同分以臨時班級前面班級為優先，若同班以座號少的優先。
(4) 對於適應欠佳但未具特殊教育法適用情形之學生，得於編班作業前由輔導室依輔導紀錄(學務、輔導)紀錄提列名單，報常態編班委員會會議決議，事先分散平均編入班級，惟不得涉及指定班級或挑選導師。
(5) 新生班級導師編配，於編班時公開抽籤編配作業，無法親自抽籤者須由代理人攜帶當事人委託書代抽。
(6) 編班後補報到學生：
1、開學前：以公開抽籤方式編班，體育班、音樂班除
外，抽籤日期訂於新生訓練前一日。
     2、學期中：以公開抽籤方式編入學生數較少之班級為  

        原則，並得考量性別及身心障礙學生人數之差異。 
(7) 雙(多)胞胎學生編班，得由家長於編班作業前向學校申請編入同班或不同班均可，惟不得涉及指定班級或挑選導師。
(8) 身心障礙學生安置普通班及導師編排方式：
  依「桃園市國民中小學身心障礙學生就讀普通班編班注意事項」及「桃園市高級中等以下學校身心障礙學生就讀普通班減少班級人數原則（中華民國104年6月9日府教特字第1040149770號令頒布）」和本校特殊教育推行委員會會議決議實施。
          1、 身心障礙學生就讀普通班的編班方式：
              (1)編班作業前，由特殊教育推行委員會召開會議討論身心障礙學生安置事宜，以適性原則將學生均衡或依組群編入班級。
              (2)依桃園市鑑輔會評估應減少之班級人數計算各安置身心障礙學生班級應酌減之人數。 
          2、身心障礙學生就讀普通班之導師編配方式：
              (1)應就身心障礙學生之個別狀況，經特殊教育推行委員會決議選擇適當教師群擔任教師，並以抽籤或協調方式編配班級。
              (2)辦理導師編配作業前，應考量身心障礙學生特殊學習及輔導之需要，優先協調具特殊教育教師或輔導教師、曾任教身心障礙班、曾修畢特殊教育導論三學分，或參加特殊教育研習五十四小時、熱心輔導且能配合特殊教育工作之教師擔任導師，不與未安置身心障礙學生之班級一起抽籤。
(9) 轉學(入)生或復學生編班方式如下：
1、轉學(入)生以年級為單位，依本市「國民中小學學生轉入學實施要點」辦理，班級人數達最上限者不參加編班，並依照學生人數最少之班級開始編入，若同時有若干班級學生人數相同且皆為該年級人數最少者，依性別之不同，編入同性別人數較少之班級，若同時有若干班級學生人數相同且皆為該年級人數最少者，同性別人數亦相同，則以公開抽籤方式將學生編其中一個班級。
2、失學一年以上之復學生視同轉學(入)生，仍依上述第1項編班。
3、中輟生於當學期中復學，或轉出再轉回仍編回原班。
(十) 學生編班完成後，任何轉班之申請依轉班要點受理。
依據「國民中小學轉班作業原則」(94年2月22日教育部台國(一)字第0940021621號函頒)
伍．學校配合措施
1、 實施編班的方式與程序，提經校務會議討論通過，並利用校務會議、家長委員會、班親會及各種管道加強與家長溝通觀念、爭取支持，並輔導學生了解學校編班措施，使學生能於適當班級獲得良好學習效果。
2、 配合學生學習需要，對班級內學習優異或學習緩慢的學生，加強個別化教學或補救教學。
3、 八、九年級依據課程綱要選修規定、學生意願及學校資源加以分組，進行各種進路輔導教學以因應學生興趣性向、能力及需要等個別差異。
4、 注重學生學習領域課程方面統整、簡化與銜接，以照顧每一位學生。
陸．督導與考核
1、 成立常態編班委員會
2、 成員：
召 集 人：校長
副召集人：教務主任
小組成員：學務主任、輔導主任、註冊組長、家長會代表、教師代表。 

     三、常態編班委員會任期：每年8月1日至次年7月31日
7． 本辦法提經校務會議討論通過後實施，修正時亦同。
